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1. はじめに 
 
 本システムは，操作が簡単な e ラーニングシステムです。 
 本システムの機能は， 

・レポート  
・小テスト  
・アンケート  
・掲示板  
・配布ファイル  
・講義記録  
・用語集  
・カレンダ 

があります。以下では，レポート機能からカレンダ機能までの利用方法について説明します。 
 
2. ログインとパスワードの変更 
 
2.1 ログイン 

 
  インターネットエクスプローラで http://サーバの IP アドレス/ディレクトリ/ を開く。 
 

 
 
 サーバの IP アドレスとディレクトリ，ログイン名と初期パスワードは，担当の先生に確認しま

しょう。 
ログインに成功すると次の画面が表示されます。 

 
 
2.2 パスワードの変更 

 
 ログインページの「パスワード登録・変更」をクリックすると，次のパスワード変更画面が表

示されます。 
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ログイン名，現在のパスワード，新しいパスワード（2 回）を入力し，「変更」をクリックすると，

次の表示がされた後，ログイン画面にもどります。 
 

 
 
3. レポート 
 
学習者は Web 上からレポートファイルを提出でき，提出済みの自分のレポートをいつでも確認

できます。また，過去のレポートもレポート番号を指定することでいつでも自分のレポートを参

照できます。 
 

3.1 レポートの課題確認 

 
 
締め切り日や課題の内容が表示されます。 
 

 
 

3.2 レポートの提出と確認 

 
レポートができたら，送信ファイルの「参照」をクリックしてください。 
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レポートのファイルを選択するウィンドウが表示されるので，ファイルを選んで「開く」をク

リックします。 

 
 
同時に複数のファイルを提出する場合は，同様の操作を繰り返します。 
 

 
 
送信ボタンを押せば，レポートの提出が完了します。提出したファイルは，ファイル名やファ

イルサイズ，提出日時とともに一覧表示されます。 
必ずファイル名をクリックして，正しく提出できたかどうか内容を確認しましょう。また，フ

ァイル名の右側にある「削除」をクリックすれば，ファイルを削除して提出を取り消すことがで

きます。 
 

 
 
4. 小テスト 
 
小テストは，以下の４種類の問題形式があります。 
・選択形式 ----- 選択肢から１つ選択する 
・記述形式 ----- 自由に記述する 
・二者択一形式 ----- はい，いいえを選択する 
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・複数選択形式----- 選択肢から複数選択する 
 小テストを受験すると，解答にかかった時間，自分の解答と正誤判定結果が表示されます。 
 締め切り後の小テストは，過去のものとして保存されるので，いつでも問題や解答結果等を参

照できます。また，得点順のランキング表示することもできます。 
 
4.1 小テストを受ける 

 
 

 小テストの解答を入力して，問題の最後にある「答え合せ」をクリックします。 

 
 

判定結果と解答時間が表示されます。 
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4.2 成績を見る 

 
 

  得点，解答日時，自分の回答と判定結果を見ることができます。 
 

 
 

管理者が小テストを締め切るまでは，自分の回答と正誤判定結果だけで正解をみることはでき

ないが，締め切った後は過去の成績とともに問題，正解，解説も見ることができます。 
 

 
 
4.3 ランキングの表示 

 

 
 

 締め切った後の小テストは，ランキングを見ることができます。 
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5. アンケート 
 
アンケートは，以下の４種類の質問形式があります。 
・選択形式 ----- 選択肢から１つ選択する 
・記述形式 ----- 自由に記述する 
・二者択一形式 ----- はい，いいえを選択する 
・複数選択形式----- 選択肢から複数選択する 
アンケートに回答すると，回答確認画面が表示された後，了解すれば回答が記録されます。締め

切り後のアンケートは，過去のものとして保存されるので，いつでも回答結果等を参照できます。

また，設問ごとの回答集計を表示することもできます。 
 
5.1 アンケートに答える 

 
 

 アンケートの回答を入力して，アンケートの最後にある「確認」をクリックします。 
 

 
 

確認画面が表示されるので，最後にある「送信する」をクリックして完了します。 
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5.2  回答を見る 

 
 

  自分の回答とアンケートの質問を見ることができます。 
 

 
 

管理者が締め切った後のアンケートも過去の回答として見ることができます。 
 

 
 
5.3 集計結果の表示 
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 締め切った後のアンケート回答は，集計結果を見ることができます。 
 

 
 

 現在，複数選択方式の集計は,選択択ごとの集計ではなく，選択肢の選び方が同じ人数の集計に

なっています。 
 
6. 掲示板 

 
 

掲示板では，自由に書き込みと閲覧ができます。 
タイトルと内容を書き込むと，書き込んだ日時，書き込み者の氏名が併せて記録されます。 
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書き込みを削除できるのは管理者だけです。注意して書き込みましょう。 
 
7. 配布ファイル 
 
 配布ファイルでは，管理者のアップロードしたファイルがファイル名，ファイルサイズ，コメ

ント，アップロードされた日時とともに提示され，自由にダウンロードできます。 
 

 
 

 ファイル名をクリックすれば，ダウンロードできます。 
 

 
 

8. 講義記録 
 
講義記録では，授業を行った月日と内容のメモを授業番号とともに閲覧できます。 
 

 
 

 
 
9. 用語集 
 
用語集では，用語と意味を書き込むと書き込んだ日時，書き込み者の氏名が併せて記録されま

す。 

 
 

用語と意味を書き込み，「書込み」をクリックします。 
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登録日時と登録者とともに用語集に追加されます。 
 

 
 

登録された用語を削除できるのは管理者だけです。注意して書き込んでください。 
 
10. カレンダ 

 
 

管理者の書き込んだ行事がカレンダ上に表示されます。 

 


